
 
 
 
 
 
 
 

Raccourcis standards 

Ctrl + N  Nouveau projet 

Ctrl + O   Ouvrir un projet 

Ctrl + S  Sauvegarder le projet 

   

Ctrl + A  Sélectionne tout (All en anglais) 

Ctrl + C  Copier 

Ctrl + X  Couper 

Ctrl + V  Coller 

   

Ctrl + B  Gras (Bold en anglais) 

Ctrl + I  Italique 

Ctrl + U  Souligner (Underline en anglais) 

   

Ctrl + Z  Annuler 

Ctrl + Y  Refaire 

   

Ctrl + F  Rechercher (Find en anglais) 

   

Ctrl + 
Roulette 
souris 

Zoom / Dézoom sur la diapo 

F1  Aide 

F7  Correction orthographique 

   

Raccourcis liés aux objets/formes 

Ctrl + Q  Insertion d’une diapositive de 
Quizz 

Ctrl + J  Insertion d’une image 

Ctrl + T  Insertion d’une zone de texte 

Ctrl + D  Dupliquer un objet 

Ctrl + K  Ajouter un déclencheur à l’objet 
sélectionné 

Ctrl + G  Grouper des objets 

Ctrl + G 
+Maj 

Dégrouper des objets 

   

Raccourcis publication/aperçu 

F10  Publier 

F12  Aperçu du projet entier 

Maj + F12  Aperçu de la scène actuelle 

Ctrl + F12  Aperçu de la diapositive actuelle 

 

Mise en forme 

F2  Sélectionner tout le texte 
lorsqu’une forme est sélectionnée. 

Ctrl + L  Aligner le texte à gauche 

Ctrl + E  Centrer le texte horizontalement 
dans la forme 

Ctrl + R  Aligner le texte à droite 

Ctrl + Entrer Afficher la boite de dialogue mise 
en forme de la forme 

Ctrl + Maj + 
Entrer 

Afficher la boite de dialogue Taille 
et position 

Ctrl + C + 
Maj 

Copier la mise en forme d’un objet 

Ctrl + V + 
Maj 

Coller la mise en forme d’un objet 

   

Raccourcis d’interface 
Ctrl + W  Fermer l’onglet actif 

F3  Vue diapositive 

F4  Masque de retours 

F5  Masque de diapositive 

Maj + F9   Afficher / masquer le quadrillage 

Espace  Lit/met en pause la chronologie 
(après avoir cliqué sur le bouton 
play) 

C  Ajouter un point de repère (Cue 
point en anglais) sur la chronologie 
à la position de la tête de lecture 
actuelle 

   

Déplacement / redimensionnement 
MAJ + 
Déplacement 
souris 

Si vous déplacez un objet, cela 
conserve l’alignement. 
Si vous redimensionnez un objet 
cela conserve son ratio afin de ne 
pas le déformer.  

Ctrl + 
Déplacement 
souris 

Si vous déplacez un objet, celui‐ci 
sera dupliqué à l’endroit où vous 
relâchez le clic. 
Si vous redimensionnez un objet, il 
sera agrandit depuis le centre. 

Alt+ 
Déplacement 
souris 

Déplacer ou agrandir un objet avec 
une précision accrue (au pixel 
près) 

Ctrl + Flèche  Déplacer l’objet sélectionné d’un 
pixel dans la direction de la flèche 

Ctrl + Maj + 
Flèche 

Redimensionner l’objet 
sélectionné pixel par pixel selon la 
direction de la flèche. 
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